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INTRODUCCION

La Ley 2/2023, de 20 de febrero, reguladora de la proteccién de las personas que
informen sobre infracciones normativas y de lucha contra la corrupcién, obliga a una
serie de entidades y organismos, tanto privados como publicos, a disponer de un
Sistema interno de informacidn que permita comunicar cualquier informacién sobre las
infracciones previstas en su articulo 2. En concreto, estan obligados las personas fisicas
o juridicas del sector privado que tengan contratados cincuenta o mas trabajadores y las
personas juridicas del sector privado que entren en el ambito de aplicacién de los actos
de la Unidn Europea a que se refieren las partes I.B y Il del anexo de la Directiva (UE)
2019/1937, asi como todas las entidades que integran el sector publico y los drganos
constitucionales, los de relevancia constitucional e instituciones autondmicas andlogas
a los anteriores.

El objetivo es garantizar que cualquier infraccién penal o administrativa grave o muy
grave pueda ser comunicada de forma segura, confidencial y, si se desea, anénima,
protegiendo al informante frente a represalias.

La Ley establece en su articulo 5.2.g la exigencia de que todo Sistema interno de
informacidn cuente con un Responsable del Sistema, en los términos previstos en el
articulo 8. Se trata del garante de la eficacia del Sistema y de la tramitacién diligente de
las comunicaciones recibidas.

El Responsable del Sistema puede ser una persona fisica o un érgano colegiado. El
articulo 8.3 determina que tanto el nombramiento como el cese de la persona fisica
individualmente designada, asi como de las integrantes del érgano colegiado deberan
ser notificados a la Autoridad Independiente de Proteccién del Informante, A.A.l., o,
en su caso, a las autoridades u 6rganos competentes de las comunidades auténomas, en
el dmbito de sus respectivas competencias, en el plazo de los diez dias habiles
siguientes, especificando, en el caso de su cese, las razones que han justificado el mismo.
Este formulario web se pone a disposicidn de las entidades u organismos obligados a fin
de realizar la notificacién del nombramiento o cese de los Responsables del sistema
interno de informacidn (RSII).
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ANTES DE COMENZAR

Antes de comenzar el tramite, compruebe lo siguiente:

1. Requisitos técnicos

e Para acceder a cumplimentar el formulario, es necesario disponer de un
certificado digital expedido por las cualquiera de los prestadores de servicio

admitidos. Puede solicitar el certificado digital a través de la pagina oficial de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) en este enlace.

e Navegadores compatibles con el formulario web: Microsoft Edge, Chrome o
Firefox. Siempre actualizados a las ultimas versiones.

e Aplicacion autofirma, necesaria para firmar los datos que se han afadido en el
formulario. Puede obtenerla aqui.

2. Documentacion necesaria

e Asegurese de conocer el cédigo CNAE de su organismo o entidad.
e Tenga disponible el certificado digital con el que va a autenticarse.

Durante el proceso y dependiendo del tipo de notificacién que vaya a realizar, va a
necesitar adjuntar serie de documentos digitalizados. Estos son:

e Si actlua en representacién de un tercero, es necesario adjuntar la
documentacidn que acredite la representacion.

e Tanto si la comunicacidn se trata del nombramiento o del cese del Responsable
del sistema, debe adjuntar el documento digitalizado el que conste dicho
nombramiento o cese.

Se admite, siempre, el formato PDF y su tamafo no puede superar los 8 MB.

3. Otras guias y recomendaciones

Puede consultar las guias y recomendaciones completas para los Responsables de los
Sistemas de Informacion en este enlace .

Si tiene alguna incidencia a la hora de rellenar el formulario, puede contactar con la
AIPI en el correo electrénico: incidencias.sede@aipi.gob.es .

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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ACRONIMOS Y DEFINICIONES

CNAE

Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas

Entidad de Control

Entidad u organismo independiente, dotado de
personalidad juridica propia cuya funcién es supervisar,
inspeccionar y sancionar el cumplimiento de Ia
normativa en sectores especificos o garantizar la
proteccién de derechos fundamentales

FNMT Fabrica Nacional de Moneda y Timbre

REC Registro Electrénico General

RSl Responsable del sistema interno

URL URL Uniform Resource Locator (Localizador de Recursos

Uniforme). Corresponde a la direccion de un recurso
(como un portal web) accesible a través de un navegador
web.
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NOTIFICACION DEL RESPONSABLE del SISTEMA INTERNO DE
INFORMACION (RSII)

1. Acceso al formulario y Autenticacion

. Buscador de procedimientos

Afade descripcion o cddigo SIA ‘

Procedimientos .
Pulse en esta opcidén hasta que aparezca

Comunicacién del / los métodos de identificacion de “Cl@ve”
Responsable del N

Sistema Interno de
Informacién (RSII),

Comunicacién del
Responsable del Sistema
Interno de Informacién (RSII)

Inicio > Procedimientos > Comunicacién del Responsable de! Sistema Interno de Informacién (RSII)

Comunicacion del Responsable del Sistema Interno de Informacion (RSII)

Notificacion del nombramiento o cese del Responsable del Sistema interno de informacion (RSII) (art. 8.3, Ley 2/2023)

Acceder al procedimiento

Apareceran las opciones de autenticaciéon que ofrece la plataforma @clave.

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

Elija la opcién de su eleccién
NOVEDAD N (8 N YIR( 3
== - para para autenticarse

=

o

z

M movil @@\‘

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Incluye Ci@ve PIN. Puede descargar la aplicacion Cualquier certificado electrénico cualificado. Sistemas de identificacion de otros paises de la UE
en Apple Store (2 o en Google Play (7 . Para usarlo,

es necesario registrarse (7 .

( Acceso Ci@ve Movil ) ( Acceso DNle / Certificado electronico > ( Acceso Ciudadanos UE )

\ 4 5\ Y B € /
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Aparecerd la pantalla para elegir un certificado que le permita autenticarse.

Seleccionar un certificade para la autenticacion

El sitio pasarela-ident.clave.gob.es:443 necesita sus credendiales:

MARIA LUISA SERRANO NIETO - 0S87586X

@ 09E87586X - MARIA LUISA
SERRAMNO NIETO, (R: 528015271)

0652 ABFB2FI54AAFI0A0DEDTFOC409TE

= FCTEMS8625008563
18/11/2025
Informacién del certificade Aceptar Cancelar

2. Cumplimentacion de Solicitante y, en su caso, Representado.

El formulario captura los datos del certificado digital elegido. Puede ser de persona fisica

o de repredentante de persona juridica.

1. Datos del solicante > 2 Datos de solctud - 2 Fema de sobotud

Datos del solicitante

Lot campos ctbgalnnes estdn marcados con un estensce (%)

Solicitante

Complete 103 sigusentes datos

oF 5= == AUTORDAD INDEPENDIENTE DE PROTECCION DEL INFORMANTE AA|

Dusito del certificado

Se capturan los datos del certificado de forma automatica

M
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Se puede actuar “En nombre propio” o “En representacion del interesado”.

Datos del contacto

Teléfono Correo electrénico *
Formato nacional NNNNNNNNN, extranjero Formato soooooo@hooo com/es Formato
+CCNNNNNNNNNNN (sin espacios ni guiones) ORI COM/Es

Formato 000000000
CIF

528015271 infog@sogevi.com

¢Cémo auieres actuar?

SOCIEDAD DE GESTION VITIVINICOLA

Selecciona una opcién *

(®) En nombre propio

O En representacidn del interesado (fisico / juridico)

Guardar borrador

Si se actua en representacion del interesado hay que adjuntar el documento que

acredite la condicion de representante y rellenar los datos identificativos del

representado.

Selecciona una opcién *

O En nombre propio

Representado

Tipo de documento *

En representacién del interesado (fisico / juridico)

Se abrird una ventana para poder elegir la

‘ Seleccionar

v carpeta y el archivo a adjuntar.

@ Este campo es obligaterio

Certificado de representacién *

T Seleccionar archivo
€@ Abrir

Puede acreditar su representacién aportando documentacién. ATENCION: La falsedad en los datos o documentos aportados podrd

Ntmero de archivos permitidos: 1

Tamafio méximo: 8MB

<« v o

scritorio v (@] Buscar en Escritorio -]

Organizar ~ Nueva carpeta =- 0 @
Formatos permitidos: PNG, JPG, XLS, XLSX, PDF,.DOC, DOCX, JPEG, XSIG, CSIG
A i Nombre
@ Esobligatorio adjuntar un archivo nicio
) Galeria T Nuevo Documento de Microsoft Word.docx
Nombre/Razén social * Primer apellido * Segundo apelli B guia-modelo-clausula-informativa_ceberdeinfc
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ [#] imagen _aipijpg
[ Escritorio »
@ Este campo es obligatorio © Este campo es obligatorio 9] acreditacién_representaciénipg
| Descargas » )
@ links.docx
, ] Documentos »
Correo electrénico *
P9 Imagenes »
Formato xx000xx@x00x com/es Formate @ misica o
XEXXHROK@XXRX COm/es [ .
@ Este campo es obligatorio
Nombre: |acreditacion_representacion.jpg ~ | Todos los archivos (*.*) v
Cargar desde un dispositive mévil Abrir Cancelar

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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3. Datos de la solicitud. Organismo o Entidad Obligada

Puede elegir si la comunicacion se realiza en nombre de un grupo de empresas o
sociedades que comparten el mismo Responsable de Sistema de Informaciéon en nombre
de una unica entidad.

Q 1. Datos del solicitante - 2. Datos de solicitud - 3. Firma de solicitud

Datos de solicitud (Paso 1 de 3)

Los campos obligatorios estan marcados con un asterisco (%)

Organismo o Entidad obligado (Organismo o entidad obligado)

En este apartado se preguntan datos sobre la entidad obligada a comunicar su RSII.

En caso de grupos de empresas o sociedades, se puede utilizar una Unica solicitud para comunicar los dates, si comparten el mismo RSII. En caso contrario, deberd
presentarse una comunicacion independiente por cada organismo o entidad
Marque la opcion gue corresponda

()| Se presenta la comunicacion de un RSIl compartido para un grupo de
empresas.

)| se presenta la comunicacion del RS de una Unica entidad.

Elegir la opcién que corresponda.

Si es un grupo de entidades, a continuacidn, apareceran varias
pantallas para introducir los datos completos de cada una de
ellas.

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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3.1. Opcidn: uUnica entidad

Cumplimentar los datos
identificativos de la Entidad.

Datos ldentificativos de la Entidad  —

Razdn Sacial * MIF entidad *
ENTIDAD OELIGADA | |P534;'9|:|9n: |
Formeios vilkos DOOOOO0OL | LODDOOO0L
LODOO000
Direccidn postal®
Cirepacn - Calls * Localidad * Provinga * Cadigo Postal *
|r-1n.|:um|:| | | 4369 ® | |r-'lm:|ﬁd ® | |2an-:-z |
Formsin DOO0D
Pais * Email corporativa *
|em.a= » | ||:rrﬁdadn|:ﬁqada@=n1idadmrr. Indicar si la entidad es de naturaleza

Forripin acceraa T xnee Cormine

Indigue =i forma parts del sector publico o del sector privado

Naturslers de |y Entidad (PdblicaPrivada) * Mimen: de Trabajsdoress de La Entidad *

/

privada o es una entidad del sector publico.

Arrdnime par &l gue 58 conoos & Ls Engidsd URL d= |s Entided (3in el preafjo btps

| Privada o | | 56

|||:ul

| | woanw.entidad ablipsds =5 |

ZE= entidad de condrol?
(s (D) Ne
Diatos del CANAL INTERMO de informaciin de la entidsd

lentificaciin del scceso ol sistema intemio de Cadigo Nadonad Actividad Econdmica
infomaddn * (CMAE-Z035) de |s Engidad *

httos:fine =sinc1BAB5 1YL

Mangue |o gue corresponca o déjelo &n blanco i no ests en ninguna de ssss skusciones
[] Es un partide pelftice [] &s un sindicata
D Es unia coganizscidn empresarial [C0E, CPYME|

D Ex unia fundacidn (oresds por los antericres) gue recbe o gestiona fondos

piblices. -

Marcar sélo en caso de que la entidad privada
se encuentre en alguno de estos supuestos. En
caso contrario, dejarlo en blanco. .

Puede consultar & odcige CNAE an el Ambito operativa de |a Srtidad =

siguisnte enlsce:

Sel=cccnar =

iE5 una entidad del sector priveds gue snira & el mbio de splicscidn de los scbos de s
Unign Europes (paries |3 v || del anexo de |y Dirsctiva (UE) 201871927, del Parsments
Eurcpes v del Coresn de 23 de octubre de 201947

D En materia de s=rvicios, productos v mercados financisros

D Prewencidn dal blangueo da capitales

|:| Prewencitn de Ls financiscidn del terrorisma

D En matena de la seguridad del trarsporis

[] Enmateria de medicambientz

Guardar barradar

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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3.2. Opcion: grupo de entidades que comparten un mismo RSII

Se pueden afadir hasta un maximo de 20 entidades de un grupo que compartan el
mismo RSII en una misma comunicacion.

Organismo o Entidad obligado (Sector publico o privado)

Este formulario permite comunicar los datos del RSl de un erganismo o entidad.

En caso de grupos de empresas 0 sociedades, si comparten el mismo RSII, puede utilizar una tnica solicitud para comunicar los datos. En caso contrario, debera

presentarse una comunicacién independiente por cada organismo o entidad

¢Presenta esta comunicacién en nombre de un grupo de empresas o sociedades que

comparten el mismo RSII?

(® i, somos un grupo de entidades que comparten el mismo RSII

(O No, la comunicacién se presenta para una tnica entidad

AVISO: Si tras cumplimentar los datos de las entidades del grupo pulsa la opcién "No, la comunicacién se presenta para una Unica entidad” se perderan los datos

introducidos de dichas entidades y debera de volver a introducirlos.

Numero de entidades del grupo a las que representa el RSII *

q

Ndmero minimo: 2. Nimero méximo: 10.

Aparece campo para indicar el numero
| «— | entidades del grupo.

de

Importante: Los grupos de empresas o sociedades se agrupan en bloques de 10 por limitaciones técnicas, permitiendo afiadir hasta un méximo de 20 entidades.
Si desea presentar la comunicacién para 10 o mas empresas o sociedades, debera de introducir el valor “10” en el campo "Niimero de entidades del grupo...”.

Apareceré un nuevo campo que le permitira afiadir de 0 a 10 entidades adicionales.

Si se indica “10” en el primer campo, aparecera un segundo campo para
afiadir hasta otras 10 adicionales.

Ntmero de entidades del grupo a las que representa el RSII *

an

Numero de entidacles del grupo a las que representa el RSI| (mds de 10) *

10|

Niimero minimao: 2. Niimero maximo:10.

Segundo bloque de grupos de empresas o sociedades. Haciendo un maxima total de 20. Nimero minimo: 0.

Nimero méximo:10.

e campa es obligatorio

Importante: Los grupos de empresas o sociedades se agrupan en bloques de 10 por limitaciones técnicas, permitiendo afiadir hasta un maximo de 20 entidades.
Si desea presentar la comunicacién para 10 o mds empresas o sociedades, debera de introducir el valor “10” en el campo "Niimero de entidades del grupo...".

Aparecera un nuevo campo que le permitird afiadir de 0 a 10 entidades adicionales.

Ejemplos:

Total 10 entidades (10 + 0)

Numero de entidades del grupo a las que representa el RSII #

Si el nimero total de entidades
en el grupo es 10, hay que
introducir un 0.

Nyfli€ro de entidades del grupo a las que representa el RSIl (més de 10) *

10

Nimero minimo: 2. Nimero maximo:10.

Total 15 entidades (10 + 5)

Numero de entidades del grupoe a las que representa el RSII *

Segundo bloque de grupos de empresas o sociedades. Haciendo un méximo total de 20. Nimero minimo: 0

Nimero maximo:10.

Nimero de entidades del grupo a Las que representa el RSII (més de 10) *

‘10

JE

Nimero minima: 2. Nimero maximo:10.

Total 20 entidades (10 + 10)

Ndmero de entidades del grupo a las que representa el RSII *

Segundo blogue de grupos de empresas o sotiedades. Haciendo un méximo total de 20. Nimero minimo: 0.

Nimero maximor10.

Numero de entidades del grupo a las que representa el RSII (més de 10) *

10

10

Numero minimo: 2. Ndmero maxime:10.

Segundo blogue de grupos de empresas o sociedades. Haciendo un méximo total de 20. Nimero minimo: 0.

Nimero maximor10.

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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Aparecerd una pantalla OPCIONAL en la que, a efectos INFORMATIVOS, podra anadir
los datos de la entidad matriz dominante.

Campos opcionales de cardcter meramente informativo.
No exime de la obligacion de cumplimentar los datos

/ completos en los apartados reservados a ese fin.
En su caso, Razdn Social de la matriz dominante.

NIF/CIF de la matriz dominante.
RADERGA ‘
‘ C€18358101

Formatos validos: 00000000L / LO0OODODOL /
LODO0O00L

AVISO: este dato no exime de cumplimentar los datos completos de cada Entidad del grupo o sociedad, INCLUYENDO los de la propia matriz.

! Atencién: La empresa matriz también debe incluirse como una entidad

mas del grupo. Aunque haya informado de la razén social y el NIF/CIF de la
empresa matriz, debera volver a introducirlos en los campos
correspondientes dentro de la Entidad 1.

En su caso, Razdn Social de la matriz dominante. M NIF/CIF de la matriz dominante. Indigue el

NIF/CIF de la matriz dominante.
RADERGA / ‘ ‘

C18358101

Formatos validos: 00000000L / LOO0DOOOL /
LOD00GOOL

AVISO: este dato no exime de cumplimentar los datos completos de cada Entidad del grupo o sociedad, INCLUYENDO los de la propia matriz.

Datos Identificativos de la Entidad 1

Razén Social * NIF entidad *

H RADERGAI || | C18358101

Formatos validos: 00000000L / LO00000OL /
LO000000L

A continuacién, apareceran todos los campos para cumplimentar los datos de cada
entidad de forma individual (los indicados en el apartado 3.1).

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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Autoridad Independiente
de Proteccidn del Informante

4. Datos de la solicitud. Datos del Responsable del Sistema
Interno de Informacién (RSII)

4.1. Altas

4.1.1. Alta Unipersonal

Esta opcidn hay que seleccionarla en caso de que el responsable del Sistema de
Informacion sea una persona fisica.

Desplegar las opciones:

Datos de solicitud (Paso 2 de 3) * Tipo de comunicacion “Alta”.

e Indicar Fecha del nombramiento
Los campos obligatorios estédn marcados con un asterisco (*)

e Tipo de RSIl: Unipersonal.

2
Datos del Responsable del Sistema Integrio de Informacion (RSII)
Datos de la comunicacién
Tipo de comunicacién * Fecha del nombramiento del RSII * Tipo del RSII *
Alta X ‘ Seleccionar Fecha ‘ ‘ Unipersonal X
o Este campo es obligatorio
Datos Personales (RSII)
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido NIF/NIE/Pasaporte *
Eet 106 65 obligator Eote car < obligat Formatos vélidos: 00000000L / LOODOOOOL /
@ Este campo es obligatorio @ Este campo es obligatorio 20000001
@ Este campo es obligatorio

Correo electrénico * ZELRSII es Compliance Officer o Responsable  Género RSl (Opcional. Sélo para estadisticas)

del Sistema de Integridad? *
‘ (O Femenino () Masculino () otro

Ost OnNo

@ Este campo es obligatorio

@ Este campo es obligatorio

El articulo 8.5 de la Ley 2/2023 permite que asuma
esta funcién la persona que viniera ejerciendo las
funciones de responsable de la funcién de
cumplimiento normativo o de politicas de
integridad.

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII

M Pagina 14 de 31
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de Proteccidn del Informante

4.1.2. Alta de Organo Colegiado

En caso de que el responsable del Sistema de informacién sea un érgano colegiado,
hay que desplegar las opciones en el campo “Tipo del RSII” y elegir la opcién
“Colegiado”.

Datos de solicitud (Paso 2 de 3)
Desplegar las opciones:
Los campos obligatorios estan marcados con un asterisco (*)

e Tipo de comunicacién “Alta”.
- ¢ Indicar fecha del nombramiento
e Tipo de RSIl: Colegiado

Datos del Responsable del Sistema Interno de Informacion (RSII)

Datos de la comunicacion

Tipo de comunicacidon * Fecha del nombramiento del RSIl * Tipo del RSII *
Alta X Seleccionar Fecha Seleccionar ~
o Este campo es obligatorio o Este campo es obligatorio

Unipersonal

Colegiado

La opcion “Colegiado” permite habilita el campo “Numero de miembros”, en el
cual se pueden anadir a todos los miembros del érgano colegiado, hasta un
maximo de 10.

Datos del Responsable del Sistema Interno de Informacién (RSIl)

Datos de la comunicacién

Tipo de comunicacién * Fecha del nombramiento del RSII * Tipo del RSII * Numero de miembros *
Alta X ‘ Seleccionar Fecha ‘ Colegiado X ‘ 2
@ Este campo es obligatorio Niimero minimo: 2. Nimero méximo:10.

AVISO: Si tras rellenar datos personales (RSIl) pulsa la opcién "Unipersonal” del campo "Tipo del RSII" se perderan los datos personales introducidos y erd
de volver a rellenarlos.

! Atencidn: En el caso de tratarse de un érgano

colegiado, es obligatorio afiadir a todos los miembros
gue lo integran.

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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Datos Personales (RSIl) 1 <

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Correo electronico * iHa sido delegado para la gestion del Sistema interno de informacién y tramitacién de

expedientes (art. 8.2)7 *

sf No
Formato xx0000x @00 com/es. O O
Género RSII (Opcional. Sélo para estadisticas)

O Femenino () Masculino O otro

Datos Personales (RSII) 2

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Se desplegaran los campos
necesarios para cumplimentar los
datos personales de cada uno de
los miembros que componen el

drgano colegiado.

(tantos como el nimero de
miembros previamente indicados).

NIF/NIE/Pasaperte *

Formatos vélides: 00000000L / LOO000QOL /
L0000000L

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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4.2. Rectificacion

Para realizar una rectificacion, hay que cumplimentar todos los datos relativos

tanto al organismo o entidad como al responsable del sistema interno, bien sea

unipersonal o colegiado.

Es decir, hay que afiadir los mismos datos que se incluyen al notificar el alta.

Tras autenticarse en el formulario (siguiendo los pasos indicados en los apartados 1
y 2) desplegar las opciones del campo “Tipo de Solicitud”.

Datos de solicitud (Paso 2 de 3)

Los campos obligatorios estan marcados con un asterisco (*)

Datos del Responsable del Sistema Interno de Informacién (RSII)

Datos de la comunicacién

Tipo de comunicacion * Tipo del RSII *

Seleccionar ~ ‘ ‘ Unipersonal

@ Este campo es obligatorio

Alta

Rectificacién

Primer apellido *
Cese

Desplegar el campo “Tipo de
comunicacion” para elegir Ia
opcién “Rectificacion”.

Datos del Responsable del Sistema Interno de Informacién (

Datos de la comunicacion

! Atencién: al elegir la opcidn

“rectificaciéon” se debera aportar el
numero de registro que obtuvo tras la
presentacién de los datos que desea
rectificar.

Tipo de comunicacidn * Numero de registro de la comunicacion a rectificar *

Rectificacién X ‘ ‘

@ Este campo es obligatorio

Este campo se refiere al nimero de registro que obtuvo tras la presentacion de la comunicacion que desea
rectificar. Es el campo que comienza con el valor REGAE_

Motives de la rectificacién

Tipo del RSII #

X

Unipersonal P

Aligual que lo visto en el punto 4.1 Alta, se
puede elegir como “Tipo de RSII”
Unipersonal o Colegiado. Revisar los
puntos 4.1.1 y 4.1.2 para los detalles de su
cumplimentacion.

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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4.3. Cese

Para notificar un cese, hay que cumplimentar todos los datos que se indicaron en
el alta. relativos tanto al organismo o entidad como al responsable del sistema

interno, bien sea unipersonal o colegiado, y adjuntar la justificacion del cese.

Tras autenticarse en el formulario (siguiendo los pasos indicados en los apartados 1
y 2) desplegar las opciones del campo “Tipo de Solicitud”.

Datos de solicitud (Paso 2 de 3)

Los campos obligatorios estdn marcados con un asterisco (*)

Datos del Responsable del Sistema Interno de Inform

Datos de la comunicacién

Tipo de comunicacion * Fecha del nombramiento del RSII *

Desplegar el campo “Tipo de
comunicacidon” para elegir Ia
opcién “Cese”.

Tipo del RSII *

Seleccionar Fecha

| Alta X |

‘ ‘UnipersonaL X

@ Este campo es obligatog

Alta

Rectificacién

Primer apellido *

Aparecera un campo para
cumplimentar la fecha en que
se produjo la baja.

AN

! Atencién: Aligual que lo visto en el punto
4.1 Alta, se puede elegir como “Tipo de
RSII” Unipersonal o Colegiado. Revisar los
puntos 4.1.1 y4.1.2 para los detalles de su

cumplimentacion.
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5. Datos de la solicitud. Suplencias.

Una vez cumplimentados los datos de los responsables del Sistema de Informacion
(RSIl), de forma voluntaria, podrdn incluirse en la comunicacién la existencia de
suplentes del RSII, cuando la normativa interna de la entidad prevea esta posibilidad.

Para ello, podrd indicarse el cargo que asuma la suplencia, cuando ésta se encuentre
vinculada a una determinada funcién o puesto, o bien incorporar de forma
nominativa los datos identificativos de cada suplente.

! Atencién: La notificacién de la suplencia es voluntaria.

No obstante, si decide comunicarlas, debera cumplimentar los
datos completos relativos a la misma.

Suplencias de RSII

;Tienen contempladas suplencias en los supuestos de ausencia, enfermedad, causa justificada o conflictos de interés, y en su caso, quiere comunicarlas?

@si ONo En el caso de tratarse de una suplencia
Previsién de la suplencia * Ntmero de suplentes * nominativa, hay que indicar el niumero de
@® Nominativa 2 7 suplentes previstos.

O Otros (por cargo, por designac\'én Nimero minime: 1. Nimero méximo:10.

genérica, etc.)

Segun el numero, se desplegaran los
campos necesarios para cumplimentar

Datos de los Suplentes 1

los datos de cada uno de ellos.

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido NIF/NIE/Pasaporte *

Correg electronico *

Formatos vélidos: 00000000L / LOOGO00OL /
L0000000L

Formato xoccxoox@ioocc.comies

Datos de los Suplentes 2

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido NIF/NIE/Pasaporte *

Formatos validos: 00000000L / LOOGOOOOL /
L0000000L

Manual para cumplimentar el formulario de comunicacién del RSII
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Suplencias de RSII

¢ Tienen contempladas suplencias en los supuestos de ausencia, enfermedad, causa justificada o conflictos de interés, y en su caso, quiere comunicarlas?

®si O No

Prevision de la suplencia *

O Nominativa

@ Otros (por cargo, por designacion

genérica, etc.)

Datos de la Suplencia

Informacion adicional

Cuando la suplencia se encuentre vinculada a una
determinada funcién o puesto, debera describir el
cargo o designacidn genérica que asuma la suplencia
en el cuadro “Informacion adicional”

Gerente del organismo.

6. Datos de

la solicitud. Acreditacion del Responsable del

Sistema Interno de informacién (RSII).

Tanto si la comunicacion se trata del nombramiento como del cese del RSII, se debe

adjuntar el documento digitalizado en el que conste dicho nombramiento o cese.

Sirven para esta acreditaciéon un acta del Consejo de Administracién (no un extracto),

una certificacién del acta sobre el nombramiento o designacion, o cese, un acuerdo del

organo de gobierno, o la designacién / cese por el representante legal del organismo /

entidad.

En caso de que se comparta el RSIl para todas las entidades de un grupo, en el

nombramiento o

cese deberd constar la relacion de las entidades representadas,

identificadas mediante su NIF.

La Ley no establece ningin modelo concreto para esta designacién. En el caso del cese,

ademas, debera especificarse la razén que lo justifica.

! Atencién: No olvide afiadir el fichero que contiene el nombramiento o la justificacién del
CESE del Responsable del sistema (RSII).

Tipo de fichero admitido: PDF con un tamafno maximo de 8 MB.

4

Acreditacion del RSII (titulares y en su caso suplentes)

Documentacién que acredite el
nombramiento o cese del RSII *

" Seleccionar archivo

Nimero de archives permitidos: 3

Tamafio maximo: BMB

¢Desea aportar documentacion adicional? Describa la documentacion adicional que vaa  Documentacion adicional *

adjuntar * ) )
® si (O No ‘ T Seleccionar archivo

Numero de archivos permitidos: 2
@ Este campo es obligatorio
Tamafio maximo: 8MB

Formatos permitidos: PDF

Formatos permitidos: .PDF

M

Tiene la opcidon de aportar documentacion adicional que se considere
marcando la opcién “Si”. En ese caso, debe introducir una descripcion de la
misma.

Numero de archivos permitidos: 2. Tipo de fichero admitido: PDF con un
tamafio maximo de 8 MB.




Autoridad Independiente
de Proteccidn del Informante

7. Firma de la solicitud

Aparecera una pantalla que posibilita firmar los datos cumplimentados mediante dos

métodos de firma igualmente validos.

Firma de solicitud

Los campos obligatorios estdn marcados con un asterisco (*)

A, Ver borrador

Selecciona un método de firma: *

@ Firma bdsica (Firma no criptogréfica)

Mas informacién (2

O Firma con certificado (@firma/Autofirma)

Permite firmar mediante DNI electrénico o un certificado digital instalado en el dispositivo o navegador. Mas informacién [

7.1. Firma basica (Firma no criptografica)

La firma electrénica no criptografica consiste en un sistema de firma no basado en

certificados electrénicos que permite al interesado expresar de forma valida su

voluntad y consentimiento ante la Administracién mediante una autenticacién

previa a través de Cl@ve, la consulta de los datos que va a firmar y una aceptacién

explicita.

Selecciona un método de firma: *

@ Firma basica (Firma no criptogréfica)

Mas informacion (2

! Atencién: esta opciéon NO REQUIERE tener

instalada ni Autofirma ni ninguna otra aplicacién
adicional. Es una opcidén técnicamente mas sencilla.

O Firma con certificado (@firma/Autofirma)
Permite firmar mediante DNI electrénico o un certificado digital instalado en el dispositivo o navegador. Mds informacién (2

Politica de privacidad *

e leido y acepto la politica de privacidad y la politica de proteccién de datos.

Declaro que todos los datos aportados en esta solicitud son ciertos y autorizo a la Administracion al tratamiento de los mismos para comprobar su autenticidad.

\ Hay que marcar las dos casillas mostradas acerca de la

politica de privacidad para firmar los datos que se han ido
introduciendo en el formulario.

Estas opciones indica que se esta de acuerdo con los datos
registrados, previa firma de los mismos.
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Al seleccionar este tipo de firma y pulsar el botdn “Siguiente”, inicamente deberd de ser
paciente y obtendra la confirmacion de la presentacion.

Autoridad Independiente
de Proteccién del Informante

Inicio Procedimientos v Servicios v Sobre la sede v Ayuda v Area privada v

Inicio > Procedimientos > Formulario de procedimiento > Confirmacion de solicitud
Confirmacion de inscripcion

El envio telemdtico de la solicitud para el “Comunicacién del Responsable del Sistema Interno de Informacién (RSII)” ha sido completado. Puedes
anotar los siguientes datos para realizar el seguimiento:

7.2. Firma con certificado (@firma/autofirma)

¥ Atencion: asegurese de tener la aplicacién autofirma instalada.

Hay que marcar las dos casillas
mostradas acerca de la politica de

Selecciona un método de firma: *

privacidad para firmar los datos que se

O Firma bdsica (Firma no criptogréfica)

M3s informacién [2 . . . .
han ido introduciendo en el formulario.
@ Firma con certificado (@firma/Autofirma)

Permite firmar mediante DN electrénico o un certificado digital instalado en el dispositivo o navegador. Mas informacid|

Estas opciones indica que se esta de

Politica M acuerdo con los datos registrados,
previa firma de los mismos.

He lefdo y acepto la politica de privacidad y la politica de proteccidn de datos.

Declaro que todos los datos aportados en esta solicitud son ciertos y autorizo a la Administratromat Tat@menmo ue WS TISTITUS pard CoMprouar SU dueTTuToead.

Al seleccionar la opcion “Firma con certificado (@firma/autofirma)” y pulsar el
botén “Siguiente”, se abrira la aplicacion autofirma.

utofirma

bierno de

m
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Aparecera la pantalla que indica el ' . N ] .
. ¢ Atencion: si el certificado esta protegido
progreso del proceso de Firma.

con contrasefia, debe introducirla en el

cuadro de didlogo en el que le solicita la

sz e nis mu e s clave. Puede que se quede detrds del
. formulario.
.. ¢
...

Para encontrarlo, pulsar el icono que

Firmando...

aparece en la parte inferior de la pantalla.

B Qs L LEFDE

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio x

Una aplicacian esta solictando acceso a un elemento
protegido.

Cortrasefia para:
Clave privada de CryptoAP

[_] Recordar contrasefia

Cancelar Detalles. ..

Tras pulsar el botén “Aceptar” obtendrd la confirmacién de la presentacion.

Autoridad Independiente
de Proteccion del Informante

Inicio Procedimientos v Servicios v Sobre la sede v Ayuda v Area privada v

Inicio > Procedimientos > Formulario de procedimiento > Confirmacion de solicitud

Confirmacion de inscripcion

El envio telematico de la solicitud para el “Comunicacién del Responsable del Sistema Interno de Informacién (RSlI)” ha sido completado. Puedes
anotar los siguientes datos para realizar el seguimiento:
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8. FUNCIONALIDADES GENERALES DE LA PLATAFORMA

Tras acceder a la sede electrénica de la AlPI, el usuario puede iniciar sesion mediante
Cl@ve.

& C ([ O httpss/proteccioninformante.se-sede.gob.es a [ & =
14:33:32 - 25/09/2026 -1 Iniciar sesién Castellano v~
Autoridad Independiente
de Proteccion del Informante

Inicio Procedimientos Servicios v Sobre la sede Ayuda v Area privada

—_ Pulsar para ser redirigido a la
plataforma de Cl@ve para su

Autoridad Independiente de Proteccion del Informante

autenticacion en la sede

Autoridad Independiente de Proteccidn del Informante

electrdnica de la AIPI.

Buscador de procedimientos e
Afade descripcidn o codigo SIA
Procedimientos

Importante: Para cualquier incidencia en la autenticacion desde la plataforma Cl@ve,
dirigirse a su_ seccion de contacto para reportar la incidencia.

E &ﬁ-& PR C | @ V e IDENTIDAD ELECTRONICA PARA LAS ADMINISTRACIONES

Cl@ve ¥ Registro v Cl@ve movil v Cl@vePin v Cl@ve Permanente ~  Cl@ve Firma v

Contacto

Si necesitas ayuda adicional para utilizar el sistema Cl@ve, puedes obtenerla a través de los siguientes medios:

s Por teléfono, llamando al teléfono 060.
* Dejando un mensaje en nuestro Buzdn de atencion.

8.1. Consulta de las comunicaciones realizadas e Incorporacion de
documentacion adicional

Acceda a la opcién del menu “Area privada” -> Expedientes” para visualizar las
comunicaciones realizadas. Aunque interrumpa el proceso, la plataforma guarda
un borrador de los datos introducidos.
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! Atencién: aunque no guarde un borrador del
expediente, la herramienta de forma automatica
va registrando copias (borradores) en cada sesion.

g g O Puede consultarlos desde “Area privada” -

Inicio Procedimientos Servicios v Sobre la sede v Ayuda

Expedientes- Borradores.

Expedientes

Notificaciones

Autoridad Independiente de Proteccién del Informante

Buscador de procedimientos

Afade descripcién o cddigo SIA ‘

Mis expedie

Desde esta pan

Buscar

- Mostrar filtros

Eligiendo la opcion “Borradores” aparecerdn
los borradores que se han ido guardando.

Por cada uno de ellos podra

e Continuar con la notificacion o
=3

e Eliminar definitivamente el borrador.

|

Expedientes Borradores
A - - Fecha .
Validez Procedimiento Solicitante L Estado Acciones
Solicitud

Vilido L N Continuar solicitud

Comunicacién del Responsable del Sistema Interno de -
hasta: ., 29/09/2026 # Borrador

Informacién (RSII) o
09/10/2026 Eliminar borrador
Vilido A N Continuar solicitud

Comunicacion del Responsable del Sistema Interno de -
hasta: ., 29/09/2026 # Borrador

Informacicn (RSII) R
09/10/2026 Eliminar borrador

En el detalle de la comunicacidn se visualizan tres pestaias:

e Solicitud: A través de la misma, se accede al justificante de la solicitud y de

registro.

e Documentacion: Se puede recuperar o consultar la documentacién aportada en

la comunicacidn.

e Tramites: Aqui aparece un botdn que permite incorporar documentacion

adicional, si se requiere.
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de Proteccién del Informante ! Atencién: pulsando en “Aportar
documentacion”  podra adjuntar mas
documentacion a la comunicacién.

Datos del expediente

Procedimiento asociado Ambito

Comunicacién del Responsable del Sistema Interno de Informacion (RSII) Autoridad Independiente de Proteccién del Informante

Solicitante

Solicitud Documentacién Tramites

; . . : . Aportar d tacio
Desde aqui podrds consultar todos los tramites relacionados con tu expediente.

8.2. Borradores

La sede electrdnica de la AIPI permite poder guardar en cualquier momento un
borrador de la comunicacién que se estd realizando para poder retomarla en un
futuro. La herramienta de forma automatica va registrando copias (borradores)
en cada sesion

8.3. Crear borrador de una solicitud

Durante el proceso de cumplimentacidn del formulario, siempre aparecera en la
parte inferior la opcion de “Guardar Borrador” para interrumpir el proceso en
cualquier momento y continuar posteriormente. Esta accién guardara una copia de
los datos cumplimentados del formulario, la cual se podra recuperar en cualquier
momento para seguir con su cumplimentacion.

vidad Econdémica Puede consultar el codigo CNAE en el Ambito operativo de la Entidad *
ntidad * siguiente enlace:

https:/fine.es/uc/IBA851YU

‘ Seleccionar ~

“Guardar borrador” realiza una copia
de los datos cumplimentados hasta el

momento y redirigira \

automaticamente a la seccion de Guardar borrador

borradores de la sede.

¥ Atencién: La herramienta de forma automatica va
Este borrador queda almacenado para

. . registrando copias (borradores) en cada sesion,
su recuperacién posterior.

aungue no elija esta opcion.
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8.4. Continuar una solicitud desde un borrador

Si se desea continuar cumplimentando un formulario del cual se realizé una copia

en la bandeja de borradores, primero debe de acceder a la plataforma tal y como se
describio en el punto 8.1 del presente documento.

. Desdle esta pantalla podras buscar, consultar y gestionar tus expedientes

Buscar

Seleccionar la  pestana
“Borradores” para acceder

Acciones permitidas:

e Continuar Solicitud: Recuperar el
borrador y Continuar con la notificacidn.

v Mosarfitos | los borradores | » o
) e Eliminar borrador: descartar
almacenados previamente. o
definitivamente el borrador de la
notificacién guardada previamente.
Expedientes Borradores
. . . Fecha :
Validez  Procedimiento Solicitante . Estado Acciones
Solicitud
Valido . -
o ] Continuar solicrtud
hasta: Comunicacion del Responsable del Sistema Interno ) -
y 28/09/2026 / Borrador
08/10/202  de Informacidn (RSH) .
; Eliminar borrador
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9. ANEXO- EJEMPLO DE FORMULARIO CUMPLIMENTADO (PDF)

Ejemplo: Formulario tipo ALTA UNIPERSONAL, con Representacidn, Sector Privado.

Astoreins Insecencieres
AlP1 Proteczion ul inlorrmasts

2 [
shaz
- H.IE.% =3 Astricind |ndecndents da
Pritceion il Filorsti
e exrecenre 001-000019
recnaesreenre: 24 de octubre de 2025
run neseo. OG00 S822e25P 0002828

roume v arnuces: MARIA LUISA SERRANO MIETO
odo. oe cesmncacon: (S8T586X

recerove: 915879888
connen EucTRcce: MISSMano@sogevi.com

i _

Procedimiento: Comunicacidn del Responsable del Sistema Inlerno de Infarmacian
Datos de la sollcitud:

Datos del representado

MNombre SCCIEDAD DE GESTION WITIVINICOLA 511 Apeilidos Mo conzta

Emall info@sogedcom Mum. documento E37037545
Cartiticado de

REzalusion_Mombramiento.pdf (210,09 KB) - hash: 118d6343t3d63e 34105801 T0a87 0007936 10967215a55a429
eedah57e38a0 1682300639556 Tab035Eaa 1 dh5aB4IS5c296 103746042 1 0GLAISBChAZe bs
Comprobeckin sn Repressnid

Mo se ha podido comprobar la representacion de la persana medianie la plataloma Aepresent@
Tipo de solichud

Alta

Tipo de RSN

Uniparsanal

RESPONSABLES DEL SISTEMA INTEANO DE INFORMACION (RSIl)

al deomucroc oniginal C8.V. : APLocad GoTd-bild-f19-c Lof b 9680 E155 Pucde verificar b inbepridad de csic documemne oo o signiene discoeido hotps: /ides-mn redsamm cs/kei T b

Datos perscnaiss (FBE)
3 Representantes AIPI 1
i
-1 Mombrs RSE
# GEMA
= Primer apsiido RSN
2 GARCIA
: Segundo sl
PACHECO
Rall
34TISTTO
Cofreo slectrénics

goanciapachecod@sogevi.com

4Ha sido delegado para la gestitin del Sistema Intemo de informacitén y tremileckin de sxpedientss (art. 8.2)7
I1si

DIRECCION
mo-replympl s SAN BERNARDO 45, MADRIDTEL: 91 390 2247

FEUW AR 2raT AaTd RATH F0a 440 BET~ Q20 0470 | CEFUA- 94 da ackubes da STE 474897
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8

o

[=] No

LEIRSH es Compliance Officer o Responsable del Slstema de Integridad?
[]3

] Mo

Género RS (Opclonal. Slo para estadisticas)

[ ] Hamére

[x] Mujer
[ ]Cnros

MOTIVO DEL CESE

lu.musm'_m

DATOS ADICIOMALES DEL ORGANISMO O ENTIDAD

Direccldn postal de la entidad

Calle: C. Pio Tarmes, 5™, Zamora, Zamama
Ciudad: Zamora

C.P.-ag0a2

Provincia: Zamora

Pais: Esparia

HIF entidad

STASEIT0GE

Evmall sorporative

infoiFsngmd com

Documenta del nombramienta del RS por la entidad juridica, firmado con sello Persona Juridica de la enidad Coleglado (stlo

<Ee-DBLIGATORIO PARA ALTAS- b
A_2N4018_nombramienta SOGEVI_RSILpcf (101.1 KB} - hash: 10857520 3e0440Ee 3802 0uad fo224bTESA1 TR

01 220450030875 2306 2e01 d50ca 1 (23bS9 Thiedc HadE2050TT B3 2801 BT 020d T Bhea T 0500 fdEES

Tipe de Organismo o Entidad (PobllcaPrivada)
Sactor Privado

Homero de Trabajadores de la Entidad
Ta

wetinmgs o] doonnenoangeed OV,  ATFl-acah e Td b0 1% | 0.060e R 8139 Pucds: werilicas i IISErMIS00 ot CUAENT £0 by BETRCTR SINEELL | s ks macs s e kel TTRANLE

Asrbrilmo por ¢l que se conooe & la Entidad
SOGEVI

FIEMA, su

URL de la Entidad
www.sockedad witfdinioola com

LEs entidad de control?

[1si

] Mo

URL del canal intermo de informacidn de la Entidad

Hitps 2 Ysogevicanalimemo.comhome

Codigo Haclonal Actividad Econdmica (CHAE-2025) de la Entidad
CHAETEH

Ambito operative de la Entidad
Gomunidad Auttnoma

IMPLIART. T

CSV: AlPl-aca3-0cTd-bl2d-f13e-c1e8-3632-368b-8139 | FECHA: 24 de octubre de 2023 13:43:27:
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B
Brlw

WL [y dos-men. dsars o8 ke JIMENLL

SOLO PARA SECTOR PRIVADO

£ Eignicoes 8

4Es una entidad del sector privado que entra en el mbito de aplicaciia de los activos de la Unidn Europen en materla de serviclos
{partes LB y Il del anexo de la Directiva (UE) 20181937, del Parlamento Eurcpea y del Consejo, de 23 de octubre de 2019)7

b si

[ 1Ma

4Es una enfidad del ssctor privado que entra en el dmbite de aplicackén de los activos de la Unidn Europea en materla de servicios
y mercados financleros (partes LB y Il del anexo da la Directiva (UE) 20181937, del Parlamento Europea y del Consejo, de 23 de
octubre de 201917

(s

[ Mo

s una entidad del sector privado que éntra en el dmbito de aplicacién de los aclivos de la Unldn Europea lan del blang
del capitales o de la financlacion del lerrorismo (paries LB y Il dal anexo dé ka Directiva (UE) 2001811837, del Parlamento Europea y
del Consejo, de 23 de octubre de 2019)7

SE]

] Mo

4Es una entidad del sector privado que entra én &l dmbito de aplicacién de los actives de la Unidn Europea en materla seguridad del
tranaports (partes LB v 1| del anexo de la Dirsctiva (UE) 20181837, del Parlaments Europea y del Conssjo, de 23 de octubre de
2018)7

[15

[x] Mo

4 Es una entidad del ssctor privado que énira én &l dmbito de aplicacién de los activos de la Unidn Europea en materla del medic
amblente (partes LB y Il del anexo de la Directiva (UE) 20181637, del Pardamento Eurcpea y del Consejo, de 23 de octubre de 2018)7
[]si

] Mo

[&T‘S‘mmw
] Mo

48 un sindicata?
[]si
] Mo

4E% una organkzacién empresarial?
[]si
] Mo

LE8 una fundacién (no del ssctor plblico)?
[]si
] Mo

LRecibe o gestiona londos plblicos?
[1=
[x] Mo

cangee 8, AP e Se Td-t020-119 ¢ c8- 060096 2119 Pycry werilicar o e gr idad o cag o

AR

i e Bl

FFEEMA,

IMPLIART. 1

SOL0 PARA SECTOR PUSLICO

CS5V: AlPl-acal-0cTd-b02d-f19e-c1e8-962e-968b-8139 | FECHA: 24 de octubre de 2025 13:45:27:
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